EXTERNE STELLENAUSSCHREIBUNG

. ( KULTURSTIFTUNG
Sachbearbeiter (m/w/d) Vergabe ) SACHSEN-ANHALT

Die Kulturstiftung Sachsen-Anhalt hat die Aufgabe, die in ihrem Eigentum befindlichen auch tiberregional bedeutenden Kul-
turdenkmale sowie bewegliche Kunst- und Kulturgtiter zu bewahren. Dazu gehdéren Erhaltung, Erforschung, Sammlung und
Nutzbarmachung von Gebiuden, Ausstattungen und Kunstwerken fiir die Offentlichkeit entsprechend ihrer kirchenge-
schichtlichen, kunsthistorischen und landschaftspragenden Bedeutung.

Vor dem Hintergrund eines in den nichsten Jahren umzusetzenden Sonderinvestitionsprogramms (SIP) des Bundes und
des Landes Sachsen-Anhalt ist - neben einer weiteren Baudirektion - auch eine zusatzliche verwaltungsinterne Abteilung
aufzubauen. Fir die in Halle (Saale) einzurichtende Abteilung und das ebenso vor Ort anzusiedelnde gleichnamige Referat
suchen wir deshalb zum nachstmoglichen Einstellungstermin einen Sachbearbeiter (m/w/d) - Vergabe und Zuwendungen
SIP.

lhre Aufgaben

Zu lhren Tatigkeiten gehéren bspw. die vollstéandige administrative Betreuung der Vergabeverfahren, d.h., Sie unterstiitzen
u.a. bei der Vorbereitung der Vergaben, der Koordination und Beantwortung von Bieterfragen, Protokollierung von Ange-
botséffnungen und Zuschlagserteilungen. Sie erstellen Benachrichtigungen und Korrespondenzen und sind mit verwaltungs-
maBigen Abschlussarbeiten befasst. Darliber hinaus sind Sie flir das Berichtswesen zu den Vergabe- und Zuwendungsver-
fahren und fir die Erledigung sonstiger Verwaltungsaufgaben im Sachgebiet Vergabe (u.a. fiir die Fristenkontrollen, Korres-
pondenz bzw. fiir den allgemeinen Schriftverkehr, fiir die Archivierung, Datenbankpflege, etc.) zustandig.

Ihr Profil

Vorausgesetzt wird eine abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungs- oder Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) oder
der Abschluss einer vergleichbaren kaufmannischen Berufsausbildung sowie Berufserfahrung in der 6ffentlichen Verwal-
tung (Bereiche Haushaltswesen, Vergabe- und Zuwendungsverfahren). Erwartet werden Kenntnisse zum Inhalt und zur An-
wendung der VOB/A, UVgO, VgV sowie Fachkenntnisse angrenzender Richtlinien und Regelungen zur Beurteilung der An-
gebote und Erfahrungen im Umgang und der Anwendung eines Vergabemanagers oder des OnlineBeschaffungsAssistenten.
Berufsprofilgebenden Fertigkeiten und Kenntnisse der administrativen Abladufe, der sichere und der eigenverantwortliche
Umgang mit den Gblichen MS-Office-Programmen, eine iberdurchschnittliche Einsatzbereitschaft, Zuverlassigkeit, Flexibi-
litat, Zahlenverstandnis sowie eine sorgfiltige und systematische Arbeitsweise sind fiir Sie selbstverstandlich. Sichere Um-
gangsformen, gute Deutschkenntnisse bzw. ein gutes miindliches und schriftliches Ausdrucksvermoégen, Organisationsta-
lent, die Fahigkeit zu selbststandigem Arbeiten sowie die ausgesprochene Bereitschaft zur Teamarbeit runden Ihr Profil ab.

Unser Angebot

Wir bieten lhnen eine interessante, abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit (in Vollzeit, 40 Stunden/ Woche) in
einem unbefristeten Arbeitsverhaltnis. Darliber hinaus bieten wir Ihnen attraktive Arbeitsbedingungen in Form der gleiten-
den Arbeitszeit mit flexiblen Méglichkeiten zum Ausgleich der Dienstzeit, jahrlich wiederkehrende Sonderzahlungen und zu-
satzliche betriebliche Altersvorsorge. Der Arbeitsort ist Halle (Saale). Die Vergitung erfolgt tarifgerecht und je nach Umfang
der Aufgabenibertragung sowie Erflllung der personlichen Voraussetzungen bis zu der Entgeltgruppe 8 TV-L.

Néahere Auskiinfte zu der ausgeschriebenen Stelle erteilen Ihnen Frau Diana Sokolow und Frau Anika Kliewe unter den Ruf-
nummern +49 39241 934-90 bzw. -71. Die Kulturstiftung Sachsen-Anhalt gewahrleistet die berufliche Gleichstellung aller
Geschlechter. Schwerbehinderte Menschen und diesen Gleichgestellte werden bei gleicher Qualifikation und Eignung nach
Maf3gabe des SGB IX bevorzugt beriicksichtigt. Zur Wahrung lhrer Interessen teilen Sie daher bitte bereits im Rahmen lhrer
Bewerbung mit, ob ggf. eine Behinderung oder Gleichstellung vorliegt.

Wenn Sie |hre vielseitigen Fahigkeiten und Erfahrungen bei der Kulturstiftung Sachsen-Anhalt unter Beweis stellen wollen,
so richten Sie Ihre schriftliche Bewerbung unter Angabe der Kennziffer 12/03041/09.2023-27 bis zum 08.10.2023 (Datum
des Poststempels oder Eingang der E-Mail) an die untenstehende Anschrift oder an ,Referat12@kulturstiftung-st.de“. Be-
riicksichtigt werden nur vollstandig und innerhalb der Bewerbungsfrist eingereichte Bewerbungen! Bei E-Mail-Bewerbun-
gen fugen Sie Ihre Unterlagen bitte ausschlieBlich als pdf-Datei bei. Aus Kostengriinden werden (postalisch) eingereichte
Bewerbungsunterlagen nur zurlickgesandt, wenn Ihrer Bewerbungsmappe ein ausreichend frankierter Riickumschlag beige-
fagt wurde, da bei Nichtbertcksichtigung die Unterlagen nach Beendigung des Stellenbesetzungsverfahrens unter Beach-
tung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen vernichtet werden.

Kulturstiftung Sachsen-Anhalt Die Datenschutzhinweise fir Bewerber (m/w/d) gem.
Hauptverwaltung | Personalreferat Art. 13 DSGVO zur Datenverarbeitung im Bewer-
Leitzkau bungsverfahren finden Sie auf unserer Homepage un-
Am Schloss 4 ter der Rubrik ,Stellen".
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